38O GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM Poc lap — Ty do — Hanh phic

S6: Y F/NXBGDVN Ha Ngi, ngay 22 thdang 08 ndm 2026

THU MOI CHAO GIA DICH VU

_Géi mua sim: Cung cap dich vy an ninh, bio v¢ toa nha
Dia diém: toa nha 81 Tran Hung Pao, phwong Cira Nam, TP. Ha Noi

Kinh giti: Cac don vi quan tim
11ién nay, Nha xuat ban Gido duc Viét Nam dang cé nhu cau mua sam dich vu
“Cung cap dich vu an ninh, bao v€ toa nha”. Chi tiét cu the nhu sau:

- T'én dich vu: Cung cép dich vu an ninh, bao vé tda nha.

- Dia diém thuc hién: Toa nha 81 Trén Hung Pao, phuong Cira Nam, TP. Ha Noi.

- Quy m6 tdanha: 11 tAng + 01 tAng him, téng dién tich san: 7.535,4 m?

~ Théi gian thuc hién dich vu: 01 thang (tir ngay 15/09/2026 dén hét ngay
14/10/2026).

1. Ngi dung, khéi lirong cong viéc:

1.1. S6 luong vi tri kiém so4t an ninh toa nha: 05 vi tri

+ Vi tri A1 (C6 dinh): Sanh chinh phia truéc tda nha — Thoi gian 1am viéc 24/24h.
(t6i thiu 03 ngudi).

+Vitri A2 (Di dong) : Bai xe thng him - Thoi gian 1am viéc 24/24h. (téi thiéu 03
nguoi).

+ Vit A3 (Cé dinh) : Sp xép phuong tién tAng him, kiém so4t nha thiu — Thoi
gian lam viéc 12/24h. (161 thiéu 02 ngudi).

+ Vi tri A4 (C6 dinh): Truc camera tai phong diéu khién trung tAm tang 10 — Thoi
gian lam viée 24/24h. (161 thiéu 03 ngudi).

+ Vi tri AS (Di dong) : Tuén tra, phu trach chung/chi huy — Thoi gian lam viéc
24/24h. (61 thiéu 03 ngudi).

1.2. N6i dung chi tiét cong viéc tai cac vi tri:

a) Vi tri Al (cé dinh) - Sanh chinh phia truéc toa nha

- Dam bao an ninh, an toan giao théng, v& sinh, hinh anh khu vuc sanh chinh toa
nha;

- Kiém soat 16 ra/vao sanh chinh tda nha, hanh lang phia trude toa nha;

- Dam bao tat ca cac tai san thiét bi thudc toa nhéﬂk.héng Fiuqc mang ra néu khong
duogc phép ctia Ban Quan ly va chit ky ctia ngudi ¢ tham quyén;

- Quan sit va dim bao 6 16, xe méy ludn d4u db dung noi quy dinh va tuyét doi
khéng cho dob sai vi tri.



- Dén khéch, che 6, mé cira xe, huéng din khach hang, chi ’dén cung cip cho khach
nhiing thdng tin can thiét gitp khach dén dung noi khach can dén mot cach nhanh nhat:

- Duy tri chat ché 16i di sanh chinh toa nha. Néu cé cong nhan thau phu, nha cung
cap phai huéng dn xudng khu vuc ting him lam thii tuc dang ky vao lam viée theo quy
dinh cua toa nha;

- Phat hién, ngén chin ddi twong x4u, ddi twong vao toa nha khong 16 muc dich;

- Kiém soat ngudi ra vao khi hét gir lam viéc tai Toa nha, néu nhén vién khén g
déng ky lam ngoai gio, tuyét doi khong cho vao, ngoai trr trudng bd phan va Ban Giam
doc céc cong ty.

- Phéi két hop céc vi tri khéac xir 1y sur ¢d khi cin thiét.

- Trong qua trinh tudn tra néu phét hién su c¢b hodc dau hiéu bat thuong, (uy theo
tinh chat s€ xt 1y tai cho hodc théng béo cho chi huy va Ban quan Iy chi dao xir 1y.

- Gidm sét, nhéc nhé viée thuc hién ndi quy, quy dinh cla toa nha;

- Khi phat hién déi tuong vi pham noi quy, tity theo murc do s& tién hanb nhic nhao
tai ch6 hodc 14p bién ban, théng bao cho chi huy va BQIL. tda nha;

- Thuc hién nhitng viéc phét sinh tir chi huy va Ban quén ly Toa nha;

- Sau 22h00 tuén tra kiém so4t chit ch& phia truéc sanh tda nha;

b) Vi tri A2 (di djng) - Béi xe tang ham

- Dam bao tinh hinh an ninh, an toan khu vuc téng ham;

- Gid cao diém hd tro vi tri A3 thu phét vé phuong tién gui tai tAng ham;

- Chu dong huéng dan, sap xép bai xe ngin nap, gon gang;

- Ludén kiérq tra, kiém soat phuong tién tai khu vuc ﬁmg ham kip thoi phat hién cac
do1 tuong trom cédp, quang céo, cd bac...;

- T’ru'fmg hop phat hién ¢ ké x4u, trém cépﬂphé hoai phai lap tic bé'o ngay cho chi
huy, phdi hop va théng bio cho cac vi tri khac dé tién hanh khéng ché bat gitr;

- Kiém soét rii ro, phat hién, xtr 1y, ngan chin kip thoi cac su ¢ trong qué trinh
tuln tra;

- Thudng xuyén tuan tra, kiém tra nhdm phat hién cac hién tuong nhu co mui la,
10 1i x@ng dau, kip thdi béo cdo chi huy, Ban quan 1y c6 bién phap xur 1y;

- Ghi chép va théng bao céc su cb xay ra trong khu vuc tAng hdm v6i Chi huy va
Ban quén ly toa nha biét va c6 phuong hudng giai quyét;

- Diéu tiét phan ludng giao théng tao 1i di lai thong thoang tranh va cham;

- Huéng dén, cung cép thong tin cho khéch dén toa nha véi muc dich 16 rang;

- Hudng dén gitp d& cac phuong tién dau db xe dung noi quy dinh khong lam can
tré giao thong trong khu vuc;

- Ludn dé cao canh gidc trong viéc phong chdng chéy nd tai tdng ham;

- Phéi két hop céc vi tri khac xur 1y su c¢b khi can thiét.

- Thyuc hién nhitng viéc phét sinh tir chi huy va Ban quan ly Toéa nha;

¢) Vitri A3 (c6 dinh) - Sdp xép phuong tién tang ham, kiém sodt nha thau



- Dam béo tinh hinh an ninh, an toan giao thong khu vuc cdng ra/vao ting ham;

- 'Thu phét vé xe cho cac phuong tién gui xe tai ting ham;

- Kiém tra tinh trang phuong tién trude khi vao bai dé xe;

- Thong béo tinh trang bat thuong clia xe cho chu xe trude khi vao bai dé xe;

- Khéng cho cac phuong tién khéng dam bao an toan vao bai dé xe;

- 'Tién hanh 14p bién ban va giai quyét cac trudng hop mét vé xe theo quy trinh;

- Déng ky thu tuc ra/vao cho cong nhéan nha thau theo quy dinh;

- Phét hién, ngén chén, x ly nhiing dbi tuong ¢6 hanh vi gay hai hodc c6 y d6 x4u;

- Ghi chép déy du cac mau sb tai vi tri;

- Thuce hién nhiing viéc phat sinh tir chi huy va Ban quan 1y Toa nha;

- Phéi két hop céc vi tri khéc xir Iy su ¢6 khi cn thiét.

d) Vi tri A4 (c6 dinh) — Truc camera tai phong trung tam tang 10

- Nam 5 cac hé théng bao chay va so dd céu tric toa nha.

- Gﬁiéni sat, theo doi thudng xuyén 24/24h man hinh camera hinh anh cac ’téng Ve:m
pl}(‘)ﬂg dé phat hién va phdi hop véi cécﬂ vi tri khéc xr ly kip thoi khi c6 tinh huéng khan
cép xay ra : dot nhép, pha hoai, chdy no...

- '1‘iéplnhe_“1n va bdo céo ngay cac thong tin cho ban quan ly tda nha trong céc truong
hop khan cép.

- Bao cao cho céc co quan7ch1'x,c ning nhu PCCC, 113, 114;:115, ... frong ¢édc
trurong hop xay ra tinh hudng khan cap va c6 su cho phép cia ban quan ly toa nha.

- Giam sat hé théng bao chay, phat hién chay nd thong qua camera, thong :béo kip
thot cho céc bao vé tai vi tri d6 dugc biét, thdng bdo cho nhan vién thoat hiém; goi
PCCC khi Ira ngoai kha nang khong ché.

- Khéng cho. nguoi khong c¢6 phéan su vao trong khu vuc phong giam sat camera
an ninh.

e) Vitri A5 - Tudn tra chung/ Chi huy

- [.4p phuong 4n béo vé, tueA}n tra kiém so4t cho tda nha ; giam §ét tinh hinh an ninh
chung tai tda nha, bdo céo truc ti€p voi Ban quan ly toa nha; Cung cap danh séch, ly lich
can bd do1 bao vé va s6 dién thoai lién lac 24/24 cho Ban Quéan ly Toa nha.

- Iop truc tiép vvc’)'i Ban quan ly tda nha vé tinh hinh an ninh; Phéi hop chit ché véi
Ban quan ly dé cai t6 tinh hinh an ninh tai tda nha;

- Thiét 1ap cudc hop thudng xuyén nam bt tinh hinh an ninh chung tai muc tiéu;

- Tao dung mbi quan hé vdi co quan chirc néng;

- Xir Iy nhanh chinh xéc céc tinh hudng khan cp;

- Thuong xuyén kiém tra, d6n déc cac vi tri thuc hién céc nhiém vu theo phuong
an da dé ra;

- Tudn tra doc theo cau thang bd tir ting mai xubng ting 1; doc theo hanh lang giita
céc ting, kiém tra hé théng chiéu sang, hé thdng camera, son tuong, tran, Hél”l nha, k}}u
vuc WC, cac hé¢ thong PCCC...; Trong qua trinh tuln tra n€u phat hién su cd hodc dau
hi¢u bat thudng, théng bao cho bd phén k¥ thuét;



- Tuln tra tung diém theo thu tu, l1ap danh muc tai san tung tﬁng, trong qué trinh
tuan tra phai ghi chi tiét tinh trang trang thi€t bi tai san ctia tdoa nha; Ngan chan vicc su
dung tai san cua toa nha sai muc dich;

- Giam séat, nhic nhd viée thuc hién ndi quy, quy dinh cta toa nha; Khi phat hi¢n
ddi tugng vi pham ndi quy, tuy theo mire do s€ tién hanh nhac nho tai cho hodc 1ap bicn
ban, thdng bao cho BQL toa nha; _

- Giam sat khu vuc tAng c6 cbng nhén nha thau thi cong;

- Thuong xuyén cd mat tai cac khu vuc chu trong nhu: khu vuc lam viée cuia Ban
lanh ’d'ao, khu vue sanh, khu vuc hé théng,thang thoat hiém ha}i bcj:n toa nha. Ngan chén
va bat gilt nhiing truong hop xadm nhép bat hop phép, trom cap tau tdn tai san mang ra
ngoai toa nha;

- Tang cudong hd tro cho céc vi tri khac trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

- 15 tro, gitp d& khach lam viéc tai toa nha khi can thiét.

1.3. Yéu ciu vé tiéu chuin ddi véi nhan vién bao vé:

- D6 tudi: Nam tir 15 dén dudi 62 tudi, Nit tir 15 dén dudi 58 tudi.

- Trinh d6: Tét nghiép trung hoc co so tr¢ 1én;

-La ccj)ng dén Viét Nam duoc tuyén chon véi 1y lich r3 rang, khéng c6 khuyét tat.
khoéng c6 tién éan, tién su; co stc khoe tot;

- Dﬁ‘ qua huén luyén nghiép vu bao vé cé ching nhan dat yéu cau do co quan cé
tham quyén cap;

- Su dupg thanh thao céc phuong tién thong tin lién lac nhu: Dién thoai, bd dam.
cac trang thiét bi bao vé dién tlr, cong cu ho trg trong qué trinh thuc hi¢n cdng viéc;

- Hiéu biét v& An toan vé sinh lao d6ng, phong chéng chay nd;

- Khong sir dung chit ma tiy, khong nghién ruou, bia.

2. Hb so chio gia bao gb“m (nhung khong gioi han) cac noi dung sau:

- Thu chao gia (Gié chao 12 gié tron gdi d& bao gom céc loai thué, phi, trang thict
bi, cong cu ho tro can thiét... d€ thuc hién cong viéc): ban goc ky tuoi, dong dau cong
ty. Nha cung cép chao gia theo vi tri cong viéc.

- Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh: ban sao.

- Giéy ching nhéan du diéu kién vé& an ninh, trat tu: ban sao.

- Gi6i thiéu vé cong ty (néu co).

- Téi thiéu 91 hgp déng cung cép dich vu an nin,h, bao vé toa nha van 1711@11g tuong
tu c6 gia tri to1 thi€u bang 50% gia dich vu nha cung cap chao: ban chup Hop dong, Bicn
ban nghiém thu, thanh ly va/hodc héa don tai chinh.

3. Thoi han hiéu lyc ciia H6 so chao gid: toi thiéu 30 ngay.

Luu y: Ho so chao gid la ban cing (c6 dong ddu) dé trong bi thw phdi nguyén
niém phong, ghi ré “BAO GIA CUNG CAP DICH VU AN NINH, BAO VI TOA NHA "
va “TEN NHA CUNG CAP”.

Quy cong ty vui long giri hd so chao gia vé NXBGDVN trude 11h00 ngay
28/08/2026 theo dia chi sau:




- Dia chi: Van phong Nha xut ban Gido duc Viét Nam, tang 8, toa nha 81 Tran Hung
Dao, phuong Ctra Nam, TP. Ha Noi.

- Dau méi lién hé: ba Nhir Thiy Dung — CV Vin phong.

DT 02438221386

- Thoi gian mé Hb so chio gia: trong vong 01 gitr ké tir thoi diém két thiac nhan
Ho so chio gia.
T'ran trong cam on!

KT. TONG GIAM DOC
“PHOFONG GIAM DOC

Noi nhin:

- Nhu kinh gui;

- TGD (dé ble);

- Dang tai: website https:/nxbgd.vr/;
- Luu VP. qi}f




