BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM

NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM Doc lap — Tw do — Hanh phiic

S6: #59 /NXBGDVN Ha Ngi, ngay{gthing 8 nim 2025

THU MOI CHAO GIA DICH VU

G6i mua sim: Cung cép dich vu an ninh, bio vé toa nha
Dia diem: toa nha 81 Tran Hung Pao, phwong Cira Nam, TP. Ha Noi

Kinh giri: Cac don vi quan tim

Hién nay, Nha xuit ban Gido duc Viét Nam dang c6 nhu cdu mua sim dich vu
“Cung cép dich vu an ninh, béo vé tda nha”. Chi tiét cu thé nhu sau:

- Tén dich vu: Cung cap dich vu an ninh, bao vé toa nha.

- Dia diém thuc hién: Toa nha 81 Trin Hung Pao, phuong Cira Nam, TP. Ha
Noi.

- Quy md tda nha: 11 ting + 01 tAng him, téng dién tich san: 7.535,4 m?

- Thoi gian thuc hién dich vu: 01 théng (tr ngay 01/9/2025 dén hét ngay
30/9/2025).

1. Nji dung, khoi lwgng cong viéc:

1.1. S6 lugng vi tri kiém soat an ninh tda nha: 05 vi tri

+ Vi tri Al (C§ dinh): Sanh chinh phia trudc tdoa nha — Thoi gian lam viéc
24/24h. (t6i thiéu 03 ngudi).

+ Vi tri A2 (Di d6ng) : Bai xe ting him - Thoi gian lam viéc 24/24h. (t6i thiéu
03 nguoi).

+ Vitri A3 (C4 dinh) : Sip xép phuong tién tAng him, kiém so4t nha thdu — Thoi
gian 1am viéc 12/24h. (ti thidu 02 ngudi).

+ Vi tri A4 (C§ dinh): Truc camera tai phong diéu khién trung tdm téng 10 —
Thoi gian lam viéc 24/24h. (t6i thi€u 03 nguoi).

+ Vi tri A5 (Di dong) : Tulin tra, phu trach chung/chi huy — Thoi gian lam viéc
24/24h. (t6i thiéu 03 ngudi).

1.2. N6i dung chi tiét cong viéc tai céc vi tri:

a) Vitri Al (c6 dinh) - Sénh chinh phia truéc toa nha

- Pam bao an ninh, an toan giao thdng, vé sinh, hinh 4nh khu vuc sanh chinh tda
nha;

' - Kiém so4t 16i ra/vao sanh chinh toa nha, hanh lang phia trude toa nha;

- Dam béo tit ca c4c tai san thiét bj thudc tda nha khéng duorc mang ra néu khéng
duoc phép clia Ban Quan ly va chit ky ciia ngudi 6 thAm quyén;

- Quan sat va dam bdo 6 t6, xe may ludn dau db dung noi quy dinh va tuyét a6i
khéng cho 43 sai vi tri.



- D6n khich, che 6, m¢ cira xe, huéng din khach hang, chi dﬁn cung cép cho
khéach nhlmg théng tin cén thiét giup khach dén ding noi khach can dén mot cach
nhanh nhét;

- Duy tri chit ch& 101 di sanh chinh tda nha. Néu ¢ cong nhan thiu phu, nha cung
cép phai huéng dén xubng khu vuc ting him 1am thu tuc ding ky vao lam viéc theo
quy dinh cua tda nha;

- Phat hién, ngan chin d6i tuong x4u, ddi tuong vao tdoa nha khong rd muc dich;
- Kiém so4t nguoi ra vao khi hét gitr 1am viéc tai Toa nha, néu nhan vién khong

didng ky lam ngoai gid, tuyét dbi khong cho vao, ngoai trir truéng bo phan va Ban
Gidm ddc céc cong ty.

- Phéi két hop cac vi tri khac xir Iy su ¢b khi can thiét.

- Trong qué trinh tudn tra néu phét hién su c¢b hoic ddu hidu bat thudng, tiy theo
tinh chét s& xir 1y tai chd hogc thong béo cho chi huy va Ban quéan ly chi dao xtr 1y.

- Giam sét, nhéc nhd viée thuc hién néi quy, quy dinh ctia tda nha;

- Khi phat hién déi tugng vi pham ndi quy, tiiy theo muc d6 s& tién hanh nhic
nhé tai chd hoic 14p bién ban, thong béo cho chi huy va BQL toa nha;

- Thuc hién nhiing viéc phat sinh tir chi huy va Ban quan ly Toa nha;

- Sau 22h00 tuan tra kiém soét chat ché phia truée sanh toa nha;

b) Vi tri A2 (di dgng) - Bai xe tdng him

- DBéam béo tinh hinh an ninh, an toan khu vuc tAng him;

- Gio cao diém hd tro vi tri A3 thu phét vé phuong tién giri tai t?mg him;

- Chi dong huéng dan, sip xép bai xe ngén nip, gon gang;

- Luén kiém tra, kiém soat phuong tién tai khu vuc tAng hdm kip thoi phat hién
céc d6i tuong trom cép, quang céo, cd bac...

- Truorng hop phét hién c6 ké x4u, trém cip pha hoai phai lap tirc bdo ngay cho
chi huy, phdi hop va théng béo cho cac vi tri khac dé tién hanh khéng ché bét git;

- Kiém soét rii ro, phat hién, xir 1y, ngan chén kip thdi cac sy cd trong qua trinh
tudn tra;

- Thuorng xXuyén tuan tra, kiém tra nhim phét hién céc hién tuong nhu c6 mui la,
10 ri xang dau, kip thdi béo cdo chi huy, Ban quan ly c6 bién phap xtt ly;

- Ghi chép va thong b4o cdc su ¢ xay ra trong khu vuc ting him véi Chi huy va
Ban quan ly tda nha biét va cé phuong huéng giai quyét;

- Piéu tiét phéan Iudng giao thong tao 161 di lai thong thodng trénh va cham;

- Huéng dén, cung cép thong tin cho khéch dén toa nha véi muc dich rd rang;

- Hu6ng dan gitp d& cac phuong tién dau d6 xe ding noi quy dinh khéng lam
can trd giao thong trong khu vuc;

- Ludn d€ cao canh gi4c trong viéc phong chéng chay nd tai ting ham;

- Phéi két hop céc vj tri khac xir Iy s ¢ khi cén thiét.

- Thye hién nhitng viéc phét sinh tir chi huy va Ban quan ly Toa nha;

¢) Vitri A3 (cd dinh) - Sdp xép phuong tién tdng hdm, kiém sodt nha thdu



- Bam bao tinh hinh an ninh, an toan giao thong khu vuc cdng ra/vao tAng him;

- Thu phét vé xe cho cac phuong tién giri xe tai ting him;

- Kiém tra tinh trang phuong tién tru6c khi vao bii dé xe;

- Thong béo tinh trang bat thudng clia xe cho chil xe trude khi vao bai dé xe:

- Khéng cho cac phuong tién khéng dam béo an toan vao bai dé xe;

- Tién hanh lap bién ban va gidi quyét cac truong hop mat vé xe theo quy trinh;

- Béng ky thu tuc ra/vao cho c6ng nhan nha thiu theo quy dinh;

- Phat hi¢n, ngén chan, xir Iy nhing d6i tugng c6 hanh vi gy hai hodc c6 ¥ dd
xau;

- Ghi chép day du cac mAu sé tai vi tri;

- Thyc hién nhitng viéc phét sinh tir chi huy va Ban quan ly Toa nha;

- Phéi két hop cac vi trf khéc xir 1y su cb khi cin thidt.

d) Vitri A4 (c6 dinh) — Truc camera tai phong trung tém td‘ng 10

- Ném 15 céc hé théng bao chay va so dé cAu tric toa nha.

- Gidm sat, theo dai thuong xuyén 24/24h man hinh camera hinh anh céc tang

van phong dé phét hién va phéi hop véi cac v1 tri khac xur ly kip thoi khi ¢ tinh huong
khén cép xay ra : d6t nhép, phé hoai, chay né..

- Tiép nhén va bdo cdo ngay cic thong tin cho ban quén ly tda nha trong céc
trudng hop khin cép.

- Béo cédo cho cac co quan chl'rc néng nhu : PCCC, 113, 114, 115, ... trong c4c
trudng hop xay ra tinh huéng khan cép va c6 su cho phep cta ban quan Iy tod nha.

- Giam sat hé théng bao chdy, phét hién chy nd théng qua camera, théng bao kip
thoi cho céc béo vé tai vi tri d6 dugc biét, thong béo cho nhan vién thoat hiém; goi
PCCC khi Itra ngoai kha ning khdng ché.

- Khéng cho ngudi khéng c6 phén sy vao trong khu vuc phong gidm sat camera
an ninh.

e) Vitri AS - Tudn tra chung/ Chi huy

- Lap phuong 4n bao v, tuin tra kiém soat cho toa nha ; giam sét tinh hinh an
ninh chung tai tda nha, béo cao truc tiép véi Ban quan Iy tda nha; Cung cép danh séch,
Iy lich can bo d6i bao vé va s dién thoai lién lac 24/24 cho Ban Quan ly Toa nha.

- Hop truc tlep v6i Ban quan ly toa nha vé tinh hinh an ninh; Phéi hop chat ché
v6i Ban quan Iy @€ cai t6 tinh hinh an ninh tai tda nha;

- Thiét 1ap cudc hop thuong xuyén nim bét tinh hinh an ninh chung tai muc tiéu;
- Tao dung mdi quan hé véi co quan chirc ning;
- Xir Iy nhanh chinh x4c c4c tinh huéng khin cép;

- Thuorng xuyén kiém tra, d6n déc cac vi tri thuc hién céc nhiém vu theo phuong
én da & ra;

- Tuén tra doc theo cu thang b tir tAng mai xuong tAng 1; doc theo hanh lang
gifta c4c ting, kiém tra hé théng chiéu sang, hé théng camera, son tudng, trin, nén
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nha, khu vire WC, c4c hé thong PCCC...; Trong qué trinh tuan tra néu phat hién su cd
hozc du hiéu bét thuong, théng bao cho b phan k¥ thuat;

- Tuén tra ting diém theo th tu, 1ap danh muc tai san ting tang, trong qua trinh
tudn tra phai ghi chi tiét tinh trang trang thiét bi tai sin ciia toa nha; Ngan chin viéc sir
dung tai san cla toa nha sai muc dich;

- Gidm sét, nhic nhé viéc thuc hién ndi quy, quy dinh cua toa nha; Khi phat hién
dbi tuong vi pham ndi quy, tiy theo mirc d6 s& tién hanh nhic nhd tai chd hodc lap
bi€n ban, thong bédo cho BQL tda nha;

- Gidm sat khu vuc tang c6 cong nhén nha thiu thi cong;
- Thuong xuyén c6 mit tai cac khu vic chu trong nhu: khu vue lam viée clia Ban

lanh dao, khu vuc sanh, khu vuc hé thdng thang thoét hiém hal bén toa nha. Ngén chin

va bit gitt nhiing trudng hop xam nhép bat hop phap, trom cép tiu tan tai san mang ra
ngoai toa nha;

- Tang cudng hd tro ‘ého céc vi tri khdc trong qua trinh thuc hién nhiém vu;
- H0 trg, gitip d& khéch lam viéc tai toa nha khi cin thiét,

1.3. Yéu cAu vé tiéu chuin Qéi v6i nhén vién béo vé:

- Gidi tinh: Nam;

- D6 tudi: tir 18 dén dudi 60 tudi;

- Trinh d6: Tét nghiép trung hoc co s& tré 1én;

-La cong dén Viét Nam dugc tuyen chon véi ly lich 13 rang, khéng c6 khuyét
tat, khong c6 tién 4n, tién su; c6 stic khoe t6t;

- Da qua huén luyén nghiép vu bao vé ¢ ching nhén dat yéu ciu do co quan cé
thdm quyén cép;

- S dung thanh thao céc phuong tién thong tin lién lac nhu: Dién thoai, bd dam,
c4c trang thiét bi béo v¢ dién tlr, cong cu hd trg trong qua trinh thuc hién cong viéc;
- Hiéu biét v& An toan vé sinh lao dong, phong chéng chay nd;
- Khéng sir dung chit ma tlry, khong nghién ruou, bia.
2. Ho so chao gid bao gom (nhung khong gici han) cdc nfi dung sau:

- Thu chao gié (Gid chao 1a gid tron go6i da bao gdm céc loai thué, phi, trang
thiét bi, cong cu hd trg cén thiét... dé thuc hién cong viée): ban gbc ky tuoi, dong déu
cong ty. Nha cung cp chio gié theo vi tri cong viéc.

- Gidy chung nhén déng ky kinh doanh: ban sao.

- Giéy chimg nhén du diéu kién v& an ninh, trit tu: ban sao.

- Gidi thiéu vé cong ty (néu cd).

- Téi thidu 01 hop ddng cung cép dich vu an ninh, bdo v¢ toa nha van phong

tuong t tlr ndm 2022 tré lai day c6 gid tri tdi thiéu bing 50% gia dich vu nha cung cép
chao: ban chup Hop ddng, Bién ban nghiém thu, thanh ly va/hodc héa don tai chinh.

3. Thoi han higu lyc ciia Hé so chao gid: tdi thiéu 30 ngay.
Lueu y: Hé so chao gid la ban cumg (c6 dong ddu) dé trong bi the phdi nguyén
niém phong, ghi rd “BAO GIA CUNG CAP DJCH VU AN NINH, BAO VE TOA



NHA” va “TEN NHA CUNG CAP". Néu nha cung cdp ngp truc tiép dé nghi chudn
bi sén gidy 8iGi thi¢u cdn b dén ngp va ban chup CCCD ciia cdn bé dén nop.
Quy céng ty vui long giri hd so chao gia v& NXBGDVN truée 15h00 ngay
J-A/8/2025 theo dia chi sau:

- Dia chi: B6 phan Vin thu, phong Hanh chinh — Quén tri Nha xuét ban Gido duc
Viét Nam, tang 8, toa nha 81 Tran Hung Dao, quan Hoan Kiém, TP. Ha Néi.

- Déu méi lién hé: 6ng Nguyén Manh Hing — CV Ban Quén Iy CSVC&XDCB
DT: 0906281811

- Thoi gian mé& Hb so chao gia: trong vong 01 giv ké tir thoi diém két thic nhan
Hb so chao gia.

Tran trong cam on!

KT, TONG GIAM POC
Noi nhén: FEONG GIAM POC wiy/
- Nhu kinh giri; ! f

- TGP (¢ b/c);
- Ding tai: website https://nxbgd.vn/;
- Luu XDCB%

Phiing Ngoc Hong




