BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM Déoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 4AYTB-NXBGDVN - - Ha Néi, ngay A0 thang@3 nam 2026
THONG BAO

TUYEN DUNG CHUYEN VIEN
QUANLY CO SO VAT CHAT VA XAY DUNG CO BAN

Nha xuét ban Gido duc Viét Nam (NXBGDVN) cé nhu clu tuyén dung lao ddéng,
cu thé nhu sau:

I. THONG TIN TUYEN DUNG
1.1. Vi tri tuyén dung:
- Chuyén vién quén ly co s& vat chit va xdy dung co ban.
- $6 Iuong: 01 nguoi.
- D tudi: Dusdi 35 tudi.
1.2. M6 ta cong viéc:
- Cong tac quan Iy co s vét chét:

+ Phéi hop thuc hién cong tac théng ké, cap nhét cac s6 liéu vé co s& vat chit
cia toan NXBGDVN.

+ Tham gia gidm sat, quan 1y hop dong véi céc nha thiu cung cép dich vén hanh
toa nha; theo doi céc hop d@)ng cho thué CSVC.

- Céng tac diu tr xay dung co ban:

+ Tham gia thiét ké y twong, t6 chir trién khai, quan 1y, gidm sat cong tac dau tu
xdy dung co ban, thanh todn, quyét toan cac du 4n cai tao, stra chita, g6i mua sim... theo
dtng quy dinh cta phap luat vé quan 1y dau tu xay dung co ban, cac luit chuyén nganh
va quy ché quy dinh cia NXBGDVN ¢6 lién quan.

+ Phdi hop véi cac Ban chuyén mén td chirc Iwva chon nha thiu tham gia cac goi
théu cta du 4n du tu x4y dung, g6i mua sdm theo quy dinh cta Luét D4u thau va cic
védn ban phdp luét hi¢n hanh.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu cdu cta Lanh dao.
1.3. Bing cip va kinh nghiém:

- T6t nghiép dai hoc loai khé tré 1én cac nganh: Kién truc, Xay dung.

- C6 kinh nghiém t6i thiéu 02 ndm mét trong cic cong tac: thiét ké, quan 1y du an
dau tu x4y dung.



- St dung thanh thao mét trong cac phin mém may tinh: phin mém thiét ké, phan
mém tinh todn két cau xay dung.

- Thanh thao tin hoc vin phong, k¥ ning soan théo vin ban tdt.
- Uu tién veng vién:
+ Nam gidi.
; + C6 kinh nghiém trén 05 ndm mat trong cac cong tac: thiét ké, quan Iy du an
“dau tu xdy dung.

+ Str dung thanh thao mot trong céc ky nang: thiét ké dung ban v& phdi canh 3D,
1ap du toan du 4n ddu tw/tinh todn hidu qua dau tu du 4n.

+ Ning dong, nhanh nhay cong nghé, c6 tu duy thuc tién.
+ Co6 k¥ nang t chure, didu phéi cong viéc; chi dong, trach nhiém, c6 tinh than
hoc héi.
IL. PHUONG THU'C TUYEN DUNG
Céc tng vién tham gia tng tuyén qua 2 vong gdm:
- Vong 1: Panh gia H so du tuyén.
- Vong 2: Phong vén truc tiép.
III. HO SO DY TUYEN
- Hinh thic ndp hd so: NXBGDVN nhén hd so truc tiép va qua email.

+ Dia chi nhan hd so: Ban Té chirc nhan sy - NXBGDVN, s6 81 Tran Hung Dao,
phuong Cira Nam, thanh phd Ha Nbi.

-+ Email: Thuydungcgct@gmail.com
+ Lién hé: 0968 789 141

- Yéu ciu doi v6i ho so du tuyén: Ho so du tuyén ghi 16 ho tén, so dién thoai va dia
chi email d¢ lién lac, gom:

+ So yéu li lich tu thuat theo mau (c6 dan anh 4x6).
+ Cén cudce cong déan (ban photo).
+ Vin bang, ching chi dao tao (ban photo).

+ Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, nang luong, khen thudng hodc ki
luat (néu c6) (ban photo).

+ Céc gidy to lién quan khéac (néu c6).

- Thoi gian nhén hd so: Trong vong 30 ngay. Tir ngay ..../3/2026 dén hét ngay
. 12026.



IV. QUYEN LOI POI VOI UNG VIEN TRUNG TUYEN

+ Sau khi hét thi viéc dugc ky Hop déng lao dong, tham gia BHXH, BHYT, BHTN
day du theo quy dinh.

+ Luong va cac ché do duoc hudng dbi véi img vién trang tuyén: theo cac quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc va NXBGDVN.

+ X¢ét tang luong dinh ky.

+ Mai trudng lam viée chuyén nghiép, nang déng, co hdi hoc hoi va thing tién.

+ Ché d6 nghi 1€, phép theo quy dinh.

*LUU ¥Y: Sau khi Gmg vién tring tuyén va dugc NXBGDVN dong y ky hop dong
thtr vi€e thi g vién phai ndp day du ho so theo yéu cdu gom:

1. Don xin viéc.

2. So yéu Iy lich tu thuat (c6 dan anh 4x6) c6 x4c nhan cta chinh quyén dia phuong
hodc Thu trudng don vi dang cong téc.

3. Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cip khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop hd so.

4. Bén sao cédn cudce cdng dan co gié tri ching thuc cda co quan c6 tham quyén.

5. Bén sao céc véan bang, ching chi dao tao cd gid tri chirng thuc cia co quan ¢
thdm quyén.

6. Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, ning luong, khen thudng
hoic ky luat (néu ¢6) c6 gia tri chimg thuc cia co quan ¢6 thdm quyén.

7. Cac gidy td lién quan khéc (néu cé).“./
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Noi nhin:

- Chu tich HDTV - TGD;

- PTGD P.N.Héng;

- TCNS; VP;

- Bang website: http://www.nxbgd.vn;
http://www.vietnamworks.com.




