BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM Pjc lap — T do — Hanh Phiic

sé: 615/TB-NXBGDVN Hé Ngi, ngay 0 thang &4 nim 2026
V/v thué khoan cdng viéc

_THONG BAO
THUE KHOAN CONG VIEC

Nha xuét ban Gido duc Viét Nam (NXBGDVN) ¢6 nhu cau thué khoan nhén su dé
t4 chtc, trién khai tdp huén, bdi dudng gido vién st dung sdch gido khoa 12 16p bd sach
thdng nhét theo hinh thirc truc tuyén, cu thé nhu sau:

L. NHAN SU

1. Quan tri vién

a) MO ta cong viéc

- Phéi hop Ban chi dao, cac phong ban chuyén mon cia NXBGDVN dé 1én phuong

4n van hanh hé thdng ki thuat, doi ngi ki thuat vién theo chwong trinh tap hudn, bdi dudng
gido vién cia NXBGDVN.

- Phéi hop v6i Ban CNTT thyc hién:

+ Thyc hién quan li, dao tao, giam sat nghiép vu céc ki thuét vién trong thoi gian
tAp huan ddm bao nam bat va hoan thanh cdng viéc duge giao.

+ Quan li, sép xép, tao cac dudng link Zoom cho céc 16p tap huén, phén quyén quan

tri cho bd phén k§ thuat. Gan duong link khic cua phong hoc truc tuyén vao hé théng
Short link theo lich tip huén trong trudng hop link Zoom chinh qua tai.

+ Lén phuong an va thuc hién tao, nhép liéu, bao cao két qua céc bai kiém tra tric
nghiém danh gi4 gido vién sau tap huén thong qua Google Form.

+ Tao, duy tri cac kénh két ndi dé trao dbi, cdp nhat moi thong tin lién quan dén tap
hudn v6i cac don vi diu mbi phét hanh va don vi t6 chtrc ban thao cia NXBGDVN.

+ Phéi hop véi ki thuét vién truc tbng dai giai dap thic mic qua tong dai.

+ Ném bt tinh hinh thuc hién tap huén, bao cdo, cip nhit cho NXBGDVN (thdng
qua Ban Cong ngh¢ thdng tin).

b) Yéu ciu trinh dd, kinh nghiém, ki ndng

- Trinh do: D3 tdt nghiép dai hoc nganh CNTT, cac nganh ki thuat.

- Nang lyc chuyén mon:

+ Am hiéu vé Audio Visual, bdo mat.

+ St dung thanh thao céac phén mém hop truc tuyén, phan mém tin hoc vin phong;

+ C6 kha nang bb tri, sap xép, lap dat thiét bi phong hop truc tuyén, st dung thanh
thao céc thiét bi hop truc tuyen, xu 1i sy c¢b phong hop truc tuyén.

- Kinh nghiém quan ly: Téi thidu 04 nam kinh nghiém quan ly nhom, lam trudng
nhém hodc vi tri tuong duong trong viéc td chtrc chuén bi, sip xép, lap dit, ~van hanh h¢
thdng ki thuat, di ngii ki thuét vién phuc vu tap hudn, hoi thao, hop truc tuyén ddng thoi.

¢) S lugng: 01 ngudi.



2. Ki thuat vién truwc tong dai
a) Mo ta cong viéc
T}}uc I}ién cong vi€c do Quan tri vién giao, thuc hién cdng viéc theo lich dugc phin
cong, sdp x&p:
= Tham gia 16p dao tao nghi€p vu chuyén mon ki thuét vé tap huén truc tuyén, truc
tong dai.
- Trye va hd tro, giai dap théc mic thong qua Hotline, Zalo cho cac diém cu vé ki

thuét: Cung cap lich tap hudn, ID, password Zoom, duong link lam bai kiém tra d4nh gia
két qua tap huan.

- Cit ghép video tap huan
- HO tro ldp dat thiét bi, két ndi, xir 1i sy cb ki thudt dudng truyén cho phong tap
huan tryc tuyén. Thao d&, déng goi thict bi khi két thuc tap huén.
- Nhap liéu, chinh stra, bo sung hé thdng cdu hoi bai kiém tra danh gia qua Google

Form, mdi bai s& gbm day dt tht ca cAu hoi cua tht ca cac SGK tir 16p 1 dén 16p 12. Tong
hop két qua 1am bai kiém tra, d4nh gia ctia gido vién.

b) Yéu cau trinh d9, kinh nghiém, ki ning
- Trinh d6: La sinh vién, thuc tap sinh, ngudi da tdt nghiép dai hoc nganh CNTT,
cac nganh ki thuit.
2. Nang luc chuyén mc“n}: Thanh thao tin hoc van phéng, str dung thanh thao céc phén
meém hop, hdi thao truc tuyeén nhu Google, Zoom, Teams,..

- T6i thiéu ¢6 01 nam kinh nghiém trong linh vuc st dung hé théng ki thuat phuc
vu tap huén, hoi nghi, hoi thao truc tuyén.

¢) S luong: 02 ngudi.

3. Ki thuit vién tryc phong tip huin

a) Mo ta cong viée

Thuyc hién cong viéc do Quan tri vién giao, thuc hién cdng viéc theo lich dugc phan
cong, sdp xép:

- Tham gia 16p dao tao nghiép vu chuyén mén ki thuat vé tap hudn truc tuyén.

- Quén li, 14p dat thiét bi, két ndi duong truyén cho phong tap hudn truc tuyén. Kiém
tra, di€u chinh thiét bi trudc va sau moi budi tdp huan d€ dam bao céc thiét bi hoat dong
lién tuc, thong suot trong ca qué trinh dién ra tdp huan.

- Truc phong tap huén:

+ H& trg béo céo vién két nbi diém cdu, trinh chiéu, chia sé tai lidu, chia sé diém
cau, tuong tac v6i hoc vién trong qua trinh tap huan.

+ Trao dbi véi béo céo vién d& chudn bj cac phin mém can sir dung trong budi tap
huén, kich ban tap huén.

+ Chu dong khic phuc, xir 1i cac van dé ky thuat phat sinh trong qua trinh tap huin.
Béo céo, phéi hop v6i Quan tri vién, 1anh dao khi ¢6 su ¢b ngoai su kiém soat va khong
tu khic phuc duogc.

+ Nhép liéu, chinh stra, bd sung hé thdng cau hoi bai kiém tra danh gid qua Google
Form, mdi bai s& gdm day du tit ca cau hoi ctia tat ca cac SGK tir 6p 1 dén 16p 12. Tong
hop két qua 1am bai kiém tra, danh gia ctia gido vién.
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- Cit ghép video tap huén
- Chiu tréch nhiém thao d&, déng géi thiét bi khi két thic tap hudn.
b) Yéu cAu trinh d9, kinh nghiém, ki nang
- Trinh d6: La sinh vién, thuc tdp sinh, ngudi d& t6t nghiép dai hoc nganh CNTT,
cac nganh ki thuét.
- Néng lge chuyén mon: Thanh thao tin hoc vin phong, st dung thanh thao cac phén
mém hop, hoi thao truc tuyén nhu Google, Zoom, Teams,...
- Téi thidu c6 01 nam kinh nghiém st dung hé théng ki thuat phuc vu tép hudn, hoi
nghi, hdi thao truc tuyén.
¢) S lugng: 09 ngudi.
IL. TIEN LUONG
Theo thoa thuan cu thé gitta 2 bén.
IIL. THOT GIAN THUC HIEN CONG VIEC
- Gi lam viée: séng tir 7h00 dén 12h00; chidu tir 13h00 dén 18h00 hang ngay (tat
ca cac ngay trong thoi gian thué khoan).
- Thoi gian thué khoan 02 théng: bit dAu ngy 27/5/2026 dén hét ngay 26/7/2026.
IV. HO SO XIN VIEC BAO GOM
1. Pon xin viéc (01 ban chit ky tuoi).
2. CV xin vigc (péu 16 trinh d9, ning luc chuyén mon, kinh nghiém lién quan dén
vi tri ng tuyén).
3. Céan cude cong déan (01 ban sao cong ching).
4. Bang dai hoc hoc thé sinh vién (01 ban photo).
V. THOT GIAN NHAN HO SO: 8h00 - 17h00 c4c ngay lam viéc trong tudn, tir
16/ ¢ /2026 dén 10h ngay 23/ 4 /2026.
V1. PIA PIEM NHAN HO SO
- Ban Cong nghé thong tin, Nha xuét ban Gido duc Viét Nam - T:?mg 8, sb 81 Tran
Hung Dao, Phudng Cira Nam, TP. Ha Noi.
- Can b phu trach: Ba Nguyén Thi Van Anh, dién thoai: 0988.091.418.

Tran trong thong béo./. o

Noi nhin:

- Website www.nxbgd.vn;

- TGb, PTGD b.T.Hai, KTT;

- C4c ban: TC-KT, TCNS, KTNB&PC;
-Luu VT, Ban CNTT

r

n Thanh

o>

i



